MUNICIPIO DE PINTO BANDEIRA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

LEI N°. 605, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023

Define a estrutura administrativa do Poder
Executivo do Municlpio de Pinto Bandeira e
dé outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PINTO BANDEIRA
Fago saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Pinto Bandeira é
composta pelos seguintes 6rgéos, secretarias e respectivas unidades:

| - ORGAQ DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO:
1 — Procuradoria-Geral do Municipio;

2 — Gabinete do Prefeito;

3 — Assessoria de Imprensa.

Il - ORGAO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS:

1 — Secretaria de Administragdo, Desenvolvimento Econdmico e Finangas;

2 — Secretaria de Obras, Saneamento e Trénsito;

3 — Secretaria de Agricultura, Pecuaria, Comércio, Industria e Meio Ambiente;

4 — Secretaria de Educagao, Cultura, Turismo, Esporte, Lazer, Assisténcia
Social e Habitagéao;

5 — Secretaria de Saude.

N - ORGAOS CONSULTIVOS E DE DESCONCENTRAGAO
ADMINISTRATIVA:
1 — Conselhos Municipais.

CAPITULO |
DO ORGAO DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 2° Integram o Orgéo de Assisténcia e Assessoramento Administrativo;
1 — Gabinete do Prefeito;

N
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2 — Procuradoria-Geral do Munic(pio;
3 — Assessoria de Imprensa.

Art. 3° A Procuradoria-Geral do Municipio cabe o assessoramento juridico a
Administragdo Municipal, o exame da legislagdo municipal, elaboragédo de pareceres
jurfdicos, contratos, estudos e trabalhos juridicos, execug&o, coordenagéo e controle das
atividades juridicas do Municipio; examinar anteprojetos de leis, minutas de decretos e
regulamentos, editais, atos convocatérios e contratos; promover a cobranga da divida
ativa quando encaminhada pelo Setor Competente, acompanhar as transagoes
imobiliarias do Municipio, incluindo os bens publicos; representar o Municipio em juizo;
atuar extrajudicialmente para a solugdo de conflitos de interesse do Municipio; elaborar
acbes constitucionais relativas a leis, decretos e demais atos administrativos, a
requerimento da autoridade competente; entre outras atividades correlatas.

Art. 4° Ao Gabinete do Prefeito cabe assessorar o Prefeito nas suas fungdes
politicas, administrativas, sociais e de cerimonial e, especiaimente, as de relagdes
publicas, de representagdo e de divulgagdo, bem como nos servigos de receber e
encaminhar pessoas, cuidar da agenda, da correspondéncia, protocolar documentos,
outros servigos de assessoramento em assuntos administrativos e de comunicagao social,
entre outras atividades correlatas.

Art. 5° A Assessoria de Imprensa cabe divulgar os projetos, obras
municipais, programas e planos, bem como toda e qualquer atividade da administragao
nos meios de comunicagao social, a fim atingir o compromisso de informar a populagéo
das agbes da administragdo municipal, manter de forma atualizada um portal de
informagdes de interesses do Municipio, entre outras atividades correlatas.

CAPITULO I
DO ORGAO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 6° Integram o Grupo de Secretarias Municipais:

| - Secretaria de Administrag&o, Desenvolvimento Econdmico e Finangas;

Il — Secretaria de Obras, Saneamento e Trénsito;

lll — Secretaria de Agricultura, Pecuéaria, Comércio, Industria e Meio Ambiente;

IV ~ Secretaria de Educacdo, Cultura, Turismo, Esporte, Lazer, Assisténcia
Social e Habitag&o;

V - Secretaria de Saude.

Art. 7° A Secretaria de Administragdo, Desenvolvimento Econémico e
Finangas, compete assessorar o Prefeito nas suas atividades e fungdes administrativas,
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realizar os programas financeiros; elaboragdo de proposta orgamentaria, os controles
orcamentérios e patrimoniais; o processamento contabil das receitas e das despesas;
aplicagdo das leis fiscais; todas as atividades relacionadas ao langamento de tributos e
arrecadagdo das rendas municipais; a fiscalizagéo de contribuintes, o recebimento,
guarda e movimentagdo de bens e valores; realizar concursos publicos; realizar as
atividades administrativas relacionadas com o sistema de pessoal, material, administragao
de bens patrimoniais, correspondéncia, elaboragéo de atos, preparag@o de processos
para despacho final, lavratura de contratos, atas, registros, projetos de lei e publicagao de
leis, decretos, portarias, memorandos, assentamento dos atos relacionados com a vida
funcional dos servidores, bem como atividades de protocolo e arquivo.

§ 1° — Integram a Secretaria de Administrag&o, Desenvolvimento Econémico e
Finangas:

[ - Divisdo de Pessoal;

Il - Departamento de Compras e Licitagdes;

Il - Divis&o de Patriménio e Aimoxarifado;

IV - Departamento de Projetos e Planejamento.

§ 2° - As unidades da Secretaria de Administragao, Desenvolvimento
Econémico e Finangas possuem as seguintes competéncias:

| - Compete & Diviséio de Pessoal aplicar, orientar e fiscalizar o cumprimento
da legislagdo vigente aos servidores municipais; providenciar o registro dos
assentamentos individuais dos servidores, realizar nomeagdes, contratagdes,
exoneracbes e processos de inativagdes; fornecer ao Secretario os elementos
necessarios & alteragdo dos quadros de pessoal da Prefeitura; confeccionar e revisar
portarias de nomeag&o e exoneragéo, entre outras; coordenar a confecgéo dos mapas de
comparecimento para a elaboragdo mensal das folhas de pagamento; revisar
requerimentos referentes as férias dos servidores quando solicitado pelo Secretario ou
pelo servidor, orientando-os sobre possiveis direitos, entre outras tarefas correlatas.

Il - Compete ao Departamento de Compras e Licitagdes dirigir a politica de
compras do Municipio por meio da realizagéo de pesquisas de pregos e produtos além de
auxiliar na elaboragio e atualizagdo de planilhas de controle com informagdes de
processos, fornecedores, solicitagdo de empenhos, pagamentos; confeccionar contratos
administrativos. Orientar a modalidade de licitagdo adequada, acompanhar a montagem €
organizagéo dos processos de licitagbes, do cadastro de fornecedores, bem como a
publicaggo, a expedigdo, abertura e julgamento das propostas relativas as licitagbes
promovidas pela Prefeitura, entre outras tarefas correlatas.

Il - Compete a Divisdo de Patriménio e Almoxarifado supervisionar e
controlar o registro de bens patrimoniais do Municipio, gerenciar 0s servigos de guarda e
conservagio dos bens moéveis e iméveis, proceder ao tombamento dos bens e manter
arquivo atualizado com seu respectivo histdrico; programar e coordenar as atividades de
recebimento, conferéncia, controle, guarda, distribuig&o, registro de materiais
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permanentes e de consumo para uso das unidades da Prefeitura, entre outras tarefas
correlatas.

IV — Compete ao Departamento de Projetos e Planejamento orientar,
coordenar e supervisionar as atividades de engenharia; administrar e gerenciar a
execugdo de programas e projetos de construgdo, manutengéo, operagdo e restauragao
da infraestrutura; acompanhar e monitorar a manutengéo, fiscalizagdo e avaliagdo de
projetos de engenharia, urbanisticos em prédios, edificios e obras civeis na sede e no
interior; efetuar levantamentos de necessidades para elaboragdo de anteprojetos de
engenharia de obras novas, de reformas e ampliagbes do prédic da Prefeitura;
licenciamento de atividades; ‘aplicar a legislagdo municipal de construgdes, controle do
parcelamento, uso e ocupagdo do solo urbano, a preservagéo do patriménio histérico e
cultural; preparar os elementos para apropriagdo dos custos das obras; executar
atividades de apoio técnico e de servigos auxiliares tais como: cartografia, topografia,
desenho, entre outras tarefas correlatas.

Art. 8° A Secretaria de Obras, Saneamento e Transito compete elaborar e
executar o planejamento territorial, elaborar programas e projetos relativos a obras e
servicos publicos nos meijos urbanos, tais como: arborizag&o, iluminagdo, transito,
transporte coletivo e individual, abastecimento de agua e saneamento, bem como a
construgéo e conservagéo de prédios publicos, controlar e fiscalizar maquinarios, vias e
obras pUblicas; executar atividades de apoio técnico e de servigos auxiliares tais como:
cadastro, oficinas, garagens, administragdo de pedreiras e equipamentos de britagem.

§ 1° — Integra a Secretaria de Obras, Saneamento e Transito:

| — Departamento de Infraestrutura e Manutengéo da Frota

§ 2° — A unidade da Secretaria de Obras, Saneamento e Transito possui as
seguintes competéncias:

| ~ Compete ao Departamento de Infraestrutura e Manutengdo da Frota
chefiar as atividades administrativas necessarias ao atendimento e cumprimento dos atos
administrativos relativos ao abastecimento, manuten¢éo e controle da frota; estabelecer
diretrizes e metas de atuagdo e de execugédo para o uso das maquinas e equipamentos
da prefeitura; estabelecer normas e fazer cumprir condutas para guarda, abastecimento,
lubrificac&o, limpeza, manutengéo e recuperagdo das méquinas e equipamentos; realizar
revisdes periédicas dos maquindrios, verificando seu estado de conservagdo e adotando
as providéncias para os reparos necessarios; requisitar, distribuir e controlar os materiais
necessarios a plena atividade das maquinas e equipamentos; controlar e coordenar o uUso
de maquinas, veiculos e equipamentos da secretaria, objetivando o regular
funcionamento.

Art. 9° A Secretaria de Agricultura, Pecuaria, Comércio, Indastria e Meio
Ambiente compete executar tarefas relacionadas com as atividades agropastoris e de
silvicultura na busca de seu desenvolvimento, executar o comércio de produtos
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agropastoris por meio de feiras livres, ao abastecimento e ao desenvolvimento de novas
atividades na area da agricultura e pecudria, orientar e realizar inseminagéo artificial,
fomentar e organizar programas de desenvolvimento, incentivo e assisténcia ao pequeno
produtor, planejar e organizar o desenvolvimento da industria, comércio e servicos do
Municipio, incentivar e apoiar a instalagdo, ampliacdo e modernizagdo de industrias,
comercios e servigos, estimular e apoiar a pequena e média empresa por meio de
programas especificos, apoiar e organizar feiras, exposigdes e outros eventos de
interesse da industria € do comércio, incentivar € apoiar a geragdo de novos empregos e
fomentar o desenvolvimento no Municipio; planejar e executar a politica agricola do
Municipio; planejar a politica ambiental e coordenar os projetos e atividades que visem
garantir um meio ambiente ecologicamente equilibrado, além de preservar bens de uso
comum do povo e proteger os ecossistemas por meio de uma politica que conduza ao uso
racional dos recursos ambientais; coordenar a emissdo de pareceres técnicos e licengas
ambientais, entre outras atividades correlatas.

§ 1° Integra a Secretaria de Agricultura, Pecuaria, Comércio, Industria e Meio
Ambiente;

[ — Diviséo de Cadastro da Produg¢éo e Arrecadagdo.

§ 2° — A unidade da Secretaria de Agricultura, Pecuaria, Comércio, Industria e
Meio Ambiente possui a seguinte competéncia:

| — Compete a Divisdo de Cadastro da Produgdo e Arrecadagédo coordenar
e supervisionar as atividades de arrecadagdo e de produgéo, digitagéo de notas fiscais de
talao de agricultor, controlar o cadastramento de titulares e participantes no Programa
Sitagro, entre outras atividades correlatas.

Art. 10 A Secretaria de Educagdo, Cultura, Turismo, Esporte, Lazer,
Assisténcia Social e Habitagdo, compete desenvolver e executar as atividades
educacionais exercidas peloc Municipio, especialmente as relacionadas a Educagao
Infantil e Ensino Fundamental, manutencéo de bibliotecas, preservagéo, desenvolvimento
e a difusdo das atividades culturais e turisticas do Municipio. Compete também a
promogdo do esporte amador e do lazer. Ainda, compete auxiliar a habitagéo, a
recuperagdo e a melhoria das condi¢8es de vida dos grupos em estado de necessidade,
especialmente ao menor carente, desenvolvendo programas de agao social.

§ 1° - Integram a Secretaria Educagédo, Cultura, Turismo, Esporte, Lazer,
Assisténcia Social e Habitagao:

| — Divisdo de Equipe Pedagdgica;

[l — Diviséo de Esporte, Lazer, Cultura e Turismo;

[l — Setor de Assisténcia Social.

§ 2° — As unidades da Secretaria Educagao, Cuitura, Turismo, Esporte, Lazer,
Assisténcia Social e Habitagdo possuem as seguintes competéncias:

| — Compete a Divisdo de Equipe Pedagdgica executar atividades em

consonancia com o trabalho proposto pela Secretaria Municipal de Educag&o e a proposta | :
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pedagégica; responsabilizar-se pelas questdes administrativas no turno em que
desempenhar suas fungdes; substituir a diregdo da escola nos seus impedimentos legais;
representar o diretor na sua auséncia; executar atribuicées que lhe forem delegadas pela
diregéo; participar das reunides administrativas e pedagégicas da escola; assessorar no
planejamento da educagéo municipal; propor medidas visando ao desenvolvimento dos
aspectos qualitativos do ensino; participar de projetos de pesquisa de interesse do ensino;
participar na elaborag8o, execugdo e avaliagdo de projetos de treinamento, visando a
atualizagdo do Magistério; integrar o colegiado escolar, atuar na escola, detectando
aspectos a serem redimensionados, estimulando a participagédo do corpo docente na
identificagdo de causas e na busca de alternativas e solugdes; participar da elaboragéo do
Plano Global da Escola, do Regimento Escolar e das Grades Curriculares; participar da
distribuicdo das turmas e da organizagdo da carga hordria; acompanhar o
desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem; participar das atividades de
caracterizagdo da clientela escolar; participar da preparagdo, execugéo e avaliagéo de
semindrios, encontros, palestras e sessdes de estudo, manter-se atualizado sobre a
legislagdo do ensino, prolatar pareceres; participar de reunides técnico-administrativo-
pedagégicas na escola e nos demais 6rgdos da Secretaria Municipal de Educagao;
integrar grupos de trabalho e comissdes; coordenar reunides especificas; planejar, junto
com a Direcdo e professores, a recuperagdo de alunos; participar no processo de
integragdo familia-escola-comunidade; participar da avaliag&o global da escola; e outras
tarefas afins.

[l — Compete a Divisdo de Esporte, Lazer, Cultura e Turismo planejar e
proporcionar & populagdo uma oportunidade de lazer, socializagédo e capacitagao
comunitaria para o esporte e exercicio fisico; organizar e elaborar diversos eventos
esportivos promovidos pela Prefeitura; coordenar a execugdo de programas de
valorizagdo da meméria e histéria do esporte no Municlpio; fomentar a criagéo de leis
municipais de incentivos ao esporte e lazer; estabelecer diretrizes de expans&o, melhorias
e manutengdo de infraestrutura, equipamentos e materiais do Municipio; executar o
desenvolvimento de atividades, instituicdes e iniciativas de natureza artistica e culturai no
ambito do Municipio; auxiliar a elaborag&o de projetos para obtengéo de verbas perante o
Estado e a Uniso; planejar e coordenar a politica de turismo e de eventos turfsticos do
Municlpio; sensibilizar a populagdo sobre o papel do turismo como indutor do
desenvolvimento econémico, ampliar os projetos e as competigdes que levem criangas,
jovens e a populagdo em geral a integrarem-se socialmente na melhoria da qualidade de
vida da comunidade local, por meio de empreendedorismo, projetos e suporte aos
equipamentos e atrativos turisticos j& existentes; desenvolver novas alternativas de
implemento ao turismo local; planejar e coordenar a execug&o de programas culturais,
além de estabelecer calenddrio especifico dessas atividades; difundir as manifestagdes
artisticas e culturais de artistas, entidades e grupos folcléricos e artistico culturais;
promover o desenvolvimento e a organizag&o de exposi¢des, feiras e outras realizagdes
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concernentes ao artesanato, & arte popular e as manifestagdes folcléricas e culturais,
entre outras atividades correlatas.

Il - Compete ao Setor de Assisténcia Social coordenar a execugao do plano
de agdo do governo e de tarefas e competéncias da Assisténcia Social e Habitagéo.
Planejar, coordenar e acompanhar a execugdo do plano de agéo do governo municipal e
os programas gerais e setoriais inerentes & Cidadania e a Assisténcia Social; planejar a
execugao da politica publica municipal de desenvolvimento social, implementar agbes de
protegdo social basica que visem prevenir situagdes de vulnerabilidade e de risco social
apresentadas por individuos e familias; planejar a execugéo de servigos, programas,
projetos e beneficios de assisténcia social; promover a participagdo popular em
programas de mutirdes comunitérios objetivando a aquisicdo e a conservagéo da casa
propria, especialmente pelas familias de baixa renda, em cooperagéo com a Secretaria
Municipal de Educag&o, Cultura, Turismo, Esporte, Lazer, Assisténcia Social e Habitagéo;
outras atividades correlatas.

Art. 11 A Secretaria de Saude compete desenvolver as atividades relativas a
melhoria das condicdes de salde publica, por meio de trabalhos comunitérios ou da rede
de postos de salde publica, bem como promover a orientagdo medica a pacientes
necessitados; desenvolver e controlar a municipalizagdo da salde, por meio da
implementacéo do Sistema Unico de Satde e o desenvolvimento de agdes de promog&o,
protecdo e recuperagdo da satude da populagdo, bem como da realizagéo integrada de
atividades assistenciais e preventivas; a vigilancia epidemiolégica, sanitaria e nutricional,
a orientagdo alimentar e de saude do trabalhador; a prestagdo de servigos médicos e
ambulatoriais de urgéncia e emergéncia; a promogdo de campanhas de saude da
populacéo; a implantagéo e fiscalizagdo das posturas municipais relativas a higiene e a
saude publica.

§ 1° — Integram a Secretaria de Saude:

| - Diviséo da Saude de Famllia,

Il — Setor da Unidade Sanitaria e Epidemiologica.

§ 2° - As unidades da Secretaria de Salde possuem as seguintes
competéncias:

| - Compete a Divisdo da Saude da Familia coordenar as atividades
administrativas e de desenvolvimento das agdes necessarias ao Programa de Saude da
Familia, em cumprimento dos atos administrativos e burocraticos necessarios; coordenar
e auxiliar na estruturagéo funcional do Programa de Salde da Familia; coordenar a
efetividade do servico médico e administrativo que estiver sob sua responsabilidade;
coordenar o processo de territorializag&o e mapeamento da drea de atuagéo da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidade,
supervisionar o registro das atividades nos sistemas de informagéo na Atengdo Basica;
entre outras atividades correlatas.
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Il — Compete ao Setor da Unidade Sanitaria e Epidemiolégica supervisionar,
organizar e operacionalizar os servigos prestados pela Unidade Sanitaria Municipal e
normatizar atividades técnicas correlatas, buscando a eficiéncia no atendimento a
comunidade; proporcionar o conhecimento, a deteccdo ou prevengdo de qualquer
mudanga nos fatores determinantes e condicionantes de saude individual ou coletiva, com
a finalidade de recomendar e adotar as medidas de prevengéo e controle das doengas ou
agravos entre outras atividades correlatas.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DE DESCONCENTRAGAO ADMINISTRATIVA:

Art. 12 Integram os Orgéos Consultivos e de Desconcentragdo Administrativa:
| = Conselhos Municipais.

Art. 13 Aos Conselhos Municipais, como 6rgdos de aconselhamento e
orientagdes ao Prefeito, incumbe estimular o movimento comunitario e de planejamento.

Paragrafo Unico. Os Conselhos Municipais serdo criados e regulados por leis
especificas.

Art. 14 Os casos omissos serdo regulamentados por Decreto Executivo.

Art. 15 As despesas decorrentes da presente Lei constardo de rubrica
orgamentaria adequada.

Art. 16 Revoga-se a Lei Municipal n® 252, de 07 de julho de 2017 e demais
disposi¢des em contrario.

Art. 17 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

’ P‘r oito Munitipal REGISTRADO E PUBLICAL »
EM:

23 1 A0 2023

Josana torenzatt Qurante
Procuradora-Gera! do Municipio



